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1. MUC PiCH

- Thye hién quan ly co so, vat chét, trang thiét bi, dung cu hoc tap Gido duc quéc phong
va an ninh.

- Kiém tra thuong xuyén co s¢ vat chét, trang thiét bi, dung cu hoc tap, bi hao mon,
hu, hong kip thoi dé xuat bo sung dap tmg viée giang day cho b mon.

- Kiém soét co s& vat chét, trang thiét bi, dung cu hoc tap Gido duc qudc phong va an
ninh nhap, xuét kho ctia giang vién va sinh vién theo quy trinh, han ché thét thoat, mat mat.

- Phén cong thoi khéa biéu cho gidng vién trong ting hoc ky ctia ndm hoc, thong ké
Iuu lai cac 16p lam co s& m& 16p hoc phan moi theo khéa hoc.

- Quan ly tién do, lich giang day cua giang vién, gio giang cua trong timg hoc ky lam
co s& phan cong thoi khoa biéu cho hoc ky tiép theo.

- Theo ddi, kiém tra thuong xuyén qué trinh quan ly sinh vién, diém danh nhic nhé
sinh vién tham gia hoc tap hiéu quan hon.

2. PHAM VI

Khoa khoa hoc co ban, bd mén Gido duc quoc phong va an ninh.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Pidu khoan 7.5.2 Tiéu chuan ISO 9001:2015

- Hudng din tao tai liéu chét luong.

- Bang Phan cong giang day cua Giang vién theo ndm hoc.

- Chuong trinh dao tao cua tung trinh do hoc.

- Tién d6 méon hoc, thoi khoa biéu.

- Quyét dinh s6 156/QD-CNTD-HC ngay 29 théang 12 ndm 2021 ctia Hi¢u truong truong
Cao ding Cong nghé Thu Duc vé& viéc ban hanh quy ché cong tac vin thu luu trit tai nha
truong.

- Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s 79/2018/ND-CP ngay 16 thang 5 nim
2018 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mt s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Quan ly, sir dung

vil khi, vat liéu nd va cong cu hd trg. = ;T“H‘”“G ke ma B
dl 1€ g CuL g ~ONG NGHE TH").

DAN O
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- Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s 149/2024/ND-CP ngay 15 théng 11
ndm 2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luét Quan ly,
su dung vii khi, vat li¢u nd va cong cu hd tro

- Quy ché dao tao s6 85/QC-CNTD-QLDT ngay 15 thang 4 nam 2024 cua Hiéu trudng
truong Cao déng Cong nghé Thu Puc vé viée ban hanh quy ché dao tao trinh d6 Trung cap,
Cao dédng theo phuong thirc tich lily tin chi tai truong Cao dang Cong nghé Thu Pirc.

4. PINH NGHIA va TU VIET TAT
a. DINH NGHIA

Tai liéu gdbm cac vin ban sau:
- Phiéu ding ky str dung vét chét, trang thiét bi, dung cu day hoc GDQP&AN, Mau:
KCB-BM1-QT2

- S6 theo doi muon - tra vat chat trang thiét bi, dung cu day hoc GDQP&AN Mau:
KCB-BM2-QT 2

- Phiéu cép, phat trang phuc qudc phong va an ninh Mau: KCB-BM 3- QT2
- Phiéu phan c6ng thoi khoa biéu cho gidng vién Méu: KCB-BM 4-QT2

Phiéu diém danh va diém tich ltiy Miu: KCB-BM 5-QT2

- Phiéu thu tién thué trang phuc quc phong KCB-BM6-QT2

- Phiéu tong hop thué trang phuc GDQP&AN KCB-BM7-QT2

- Phiéu diém danh gia qué trinh KCB-BM8-QT?2

- K& hoach ding ky sén bong dé, hoc Gido duc qudc phong va an ninh KCB-BM9-QT2
b. TU VIET TAT

- P. CSVC: Phong Quéan ly thiét bi - Co s& vat chat
P. TCHC: Phong T chirc - Hanh chinh.

1

K.KCB: Khoa Khoa hoc co ban

TK.KCB: Truong Khoa Khoa hoc co ban
QT: Quy trinh
HSSV: Hoc sinh sinh vién

Ngay hiéu luc: 20/06/2025 Trang: 3 /14 Lan ban hanh: 4



TBM: Trudong B mon

TBM QP: Té Bé mén qude phong

GV: Giang vién

NV: Nhan vién

TK: Thu ky

GDQP&AN: Gigo duc qudc phong va an ninh.

Nhan vién phu trach: 1a nguoi thuge Bo mén GDQP&AN dugc phén cong chiu trach

nhiém quan 1y, kiém sodt v& co s& vat chét, trang thiét bi, dung cu hoc tip GDQP&AN tai

don vi minh.

e ————
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5.LUU PO

TBM &GV
1. Hop BY mén hudmg dén thyc hign K
hoach theo biéu miu

GV

2. Thuc hién theo
ké hoach

TBM-TK. KHCB

3, Phé duyét k€ hoach

TBM - GV - QUAN LY KHO

4, Phdi hop véiquanly kho

G
5. Thuc hién gidng day & muon thiét bj /

TBM

6, Kiém tra, gidm sit & ruhd so

Ngay hiéu luc: 20/06/2025

Trang: 5/14

LAn ban hanh: 4



b :quey ueq ug’] p1/9 :Sue], $207/90/0T 21| nd1y Ae3N
>
(OB 4
za
ZLO-8SING-dD a I~ O
SH s
Z1O-LNE-EDY ou (Y
b %
TLO-ONE-EDN _ | ‘41 ugnb yon3u wno | 23 29
@ Ny | =N \G_ g neod NYA 03y} BNS YUIYD ‘A ﬁn.on m& o .,Ar. i
TIO-SING-EDY | ¢pugn | mByokoy | VOHM ML- AD AD qui ngw ooy yosoy gy ugry | O VLI oM nm 4]
TLO-ENE-gD 04 L w&. Suox ONY)* BI} WD YUBY U AD AD *
Sunp Aex . ) Pl il
CLO-TNG-gDY
Z1O-TNE-gD
TLO-SINE-dDM
T1LO-LNG-9DY
Z1O-9NE-D P . . :
. Anb Sunp new ngrq 3uip ns ugp npw N1q 03y} Yoroy
Z1O-SNE-E0N | A1 | eoy Buony ‘iq 191y 0 AP ‘L0 0BG | 9 UIY Oy UEP
CIOPWEEON | | Y us on < WL | oy wopiyotoy gy ugiq gud | Supny uow og doyy | !
i : ap uow Oq doy onyd 03
Z1O-SINg-9D cm.ﬁ duony o q doy nyd 01 NH.L AD® WAL
20Np AD
T10-TING-9D
Z1O-TNEG-9DM
quey) udry ugIy day)
20np . . R .
0S8 oy/new nIg ugoy . anyy doy 1oyd rong\yueyd gunp 10N 3314 3uQd donq WL, | LLS
o X yep vnb 19y e ¢ ) v v v v
uéy © | ondN/ugyd og od

VLOV@ 9



b [quey ueq Ug]

$1/ L :Buei],

$202/90/0T o] n3ry ASN

TLO-8ING-9D
TLO-LNG-9D Suonn
T10-9Nd-4D gy oo || FIAPR - DE g 08 oy NN

o , Anb eA OS] AD BA O quIp UEQU 9BX I | 20 105 wrprS ‘en wigry
RLEATHEASE H& quip Anb | oy A7 weng) WHL ugo 1Y YUIYo NQIP “UINY ,
ZLO-SNE-90Y 8 | comqnnay Sy quin gnb en weny INGL 4L
CLO-TNE-gD 26np 0s OH
ZLO-TNG-gDM
CLO-9NE-gD
Z1O-ENE-D .| np Aep 1gqu 1919 . .

D00 | o vonp INELL Suen yuy 10p 0ay) “prj-uonw | 19391 vonW
CLOSHEEDR. |- W08 i ke | o (e AD 0s oeA doyo g8 “gogoy gy | ABP BULIS UMY NG
TIOTNE-EDN | BUL | (o0 oo og oay) Kep Sueis udty oy AD AD
Z1O-1TNg-9D
ooy 9y ‘Sunip ns A uONW oy
SRR 20 »Oma Suyp 35Rd 0 O° 20np iq 191y 19ANp vA UB 1 uenb 194 Aoy 19ug
el ugnL 191} Sue1] oex oYy A7 uenb eA NG —AD-N4L
19Anp 260p ‘ues 3unp ns
cwu. Ieq cMm @m VIO . IBOY 9 BA NJIQ BOYY O} . o

Z10-6g-gOy | P 2 M@; i d INELL mUnEM AL 3uoo ueyd udry onyy ING.L {oroy 93 39ANp Md

e R | U9 Ry WEL yogoy 9 1940p oyd x| EIH DL - WAL
CLOYNE-EDM | oonip | kep Sueid s e o

oeoy g3 gOHY ML A NEL




P ‘yueRy uBq UBT] v1/8 :Buel], $202/90/0T -on| ndiy Ae3N

Z10-6IWd-g9D




7. CONG CU/BIEU MAU/HUONG DAN
7.1 Danh muc bi¢u miu

‘ 1. Phiéu dang ky st dung vat chét, trang thiét bi, dung cu day hoc GDQP&AN, Mau:

‘ KCB-BM1-QT2
2. S6 theo ddi muon - tra vat chat trang thiét bi, dung cu day hoc GDQP&AN Mau: KCB-
| BM2-QT 2
| 3. Phiéu cap, phat trang phuc qudc phong va an ninh Mau: KCB-BM 3- QT2
4. Phiéu phén cong thoi khoa biéu cho giang vién Mau: KCB-BM 4-QT2
5. Phiéu diém danh va diém tich liy Mau: KCB-BM 5-QT2
6. Phiéu thu tién thué trang phuc qudc phong KCB-BM6-QT2
7. Phiéu téng hop thué trang phuc GDQP&AN KCB-BM7-QT2
8. Phiéu diém danh gi4 qué trinh KCB-BM8-QT2
9. K& hoach ding ky san bong da, hoc Gido duc quéc phong va an ninh KCB-BM9-Q1T2
7.2 Huéng din dién biéu mau
1. Phiéu dang ky sir dung vat chét, trang thiét bi, dung cu day hoc GDQP&AN, Mau:
KCB-BM1-QT2.

&/ Thoi gian: tudn thuc hién theo tién d6 tir 1-15 tuan/dot hodc hoc ky; tir ngay...
dén ngay la: ngay bt dau lap lai dén ngay két thic. Vi du: 01/05/2023 - 01/12/2023.

v Gio day: séng tir tit 1-5/ngay/tudn; chidu tir tiét 7-11/ngay/tuén.

&/ Thi Hai - thir Séu: sb luong co s& vat chat, tén co so vat chat dung giang day.
Vi du: 10 khau AK, 02 b méy ban tap MBT-03...
Lap ké hoach bang file PDF.
2. Sb theo ddi muon - tra vat chét trang thiét bi, dung cu day hoc GDQP&AN Mau:
KCB-BM 2 -QT 2

&/ SST: ghi sé thit tu ghi diy du.

Ngay hi¢u luc: 20/06/2025 Trang: 9/14 Lan ban hanh: 4



v/ MHP-ML: ghi ma hoc phan - ma 16p. Vi du: DCC10029001
v/ Gioltiét: ghi 1-6/s6 tiét giang day;
v Ho tén giang vién: giang vién chiu trach nhiém giang day ghi day du ho va tén.

Vv sé luong dung cu vat tu: ghi ) lwong dung cu vat tu, tén dung cu vt tu dung
giang day. Vi du: 10 khiu AK, 02 bd may bin tap MBT-03...

&/ Bio hién trang hu hong, mt mat, di: ghi hién trang sau budi hoc ¢6 bi hu hong
hodc mét thi ghi vao 6 nay. Néu khéng ghi du.
3. Phiéu cép, phat trang phuc qudc phong va an ninh Maiu: BM 3- QT2

v/ Yéu ciu: Nhap déy du s the tw, ma s6, ho va tén, tiéu doi, sé luong, don vi
tinh, tién thué tién thé chan, Size ding ky lan 1, Size ding ky lan 2, ngay nhan, ky tén,
ngay tra, ky tén, hién trang, ghi chu.

N

Sothadtutir1....n
M3 s6 sinh vién: Ma s6 cua tung sinh vién.

Ho va tén sinh vién: Nhap day du ho tén sinh vién.

v

v

&/ Tiéu doi: Giang vién bién ché tir 1-10sv/ tiéu doi.

 $6 luong: ghi 1a 01 b (hoc 15 tudn), 02 bo (hoc 2 tuan).

V Don vi tinh: ghi la bo ( quén, 4o, goi la Bo; non, day lung goi la céi).

& Tién thué, tién thé chan: 14 tidn sinh vién phai dong cho nha trudng, 1 tién boi
thudng trang phu khi sinh vién khong tra.

v/ Size dang ky 1an 1: Size quan, 4o do sinh vién ding ky.

v , Size ding ky 1an 2: Size quén, 4o do sinh vién ding ky b sung.

v Ngay nhan: Ngay sinh vién muon trang phuc; ky tén xac nhén da muon va giang
vién thu tién.

v Ngay tra: Ngay sinh vién tra trang phuc; ky tén xdc nhén giang vién tra tién.

v Hién trang: muc do hu hong, sinh vién boi thuomg, khéng bdi thuong do quan
ly kho danh gia ghi vao.
4. Phiéu phéan cong thoi khoa biéu cho giang vién Mau: KCB Y Ya) ’D’ﬁ(NG I

CONG NGHE THJ aue
DA i

N“c‘v/tf) 6/0@45 ‘
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V/yéu chu: Nhap day du thi tw, ma hoc phén, tén hoc phan, ho va tén giang vién,
16p hoc phé‘m, sb tiét/ tuan, thu, tiét bt dau va két thac, si s6 sinh vién gidi han
trén va gidi han dudi, ghi chu.

v/ Thu tu: ting giang vién tham gia giang day.

Vv Mi hoc phan mén hoc DCC 100290.

v/ Tén hoc phén la Giao duc qudc phong va an ninh.
v Ho va tén giang vién tham gia giang day.

v Lép hoc phan la két hop gitta md hoc phan va ky hiéu 16p hoc vi du:
DCC100290+01; 02..

V36 tiét/ tudn nhép thap theo s6 gid chuong trinh chi tiét mén hoc.
&/ Thit 1a day vao tht ma tht 2, 3, 4...
&/ Tiét bt diu nhap tir 1-5 budi sang, 7-11 budi chidu.

5. Phiéu diém danh va diém tich liy Mau: KCB-BM 5-QT2

v/ Yéu ciu: Nhép day du so thr tu, ma so, ho va tén, tiéu doi, diém h¢ s6 1, diém hé¢

s6 2, diém danh gio ly thuyét, diém lam viéc nhom, diém danh gio thuc hanh.

V/Sé thirty tir 1...n

/M s6 sinh vién: M4 s6 ctia tung sinh vién.

v Ho va tén sinh vién: Nhap déy du ho tén sinh vién.

V/Ticu doi: Giang vién bién ché tir 1-10sv/ tiéu doi.

V/Diém hé s6 1: gdm c6 4 cot diém tich ldy; diém chuyén cdm duoc tinh la 10 diém
(nghi khong phép -2d, ¢6 phép -1d, di tré, sai trang phuc, khong c6 tai liéu, ngu
trong 10p, str dung dién thoai trong gi& hoc mdi 15i -1d).; diém nhém tai 16p dugc
tich lfly 5 1an lam viéc nhom; diém thuyét trinh 1a diém lam bai tdp nhém theo
chii dé ¢6 su chudn bi trude & nha (theo chuyén dé giang vién giao); diém kiém
tra gidy it nhat 3 lan lay diém trung binh;

& Diém hé s6 hai 12 diém kiém tra hai néi dung thuc hanh theo quy dinh c6 su théng
nhét cta Truéng bo mon.

+/Diém danh gior ly thuyét vai thue hanh duge ky hiéu nhu sau: khéng phép ky hiéu
1a K; co phép ky hiéu 1a P; Di tré (DT), Sai trang phuc (1), khong c6 tai liéu (2),
ngu trong 16p (3), st dung dién thoai trong 16p (4).
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6. Phiéu thu tién thué trang phuc quic phong KCB-BM6-QT2

Yéu ciu: Nhép dﬁy du sé th tu, ma s6, ho va tén, sb lugng, don vi tinh, tién thué do,
ky tén.

Séthatytir1....n

Mia sb sinh vién: Ma s6 ctia timg sinh vién.

Ho va tén sinh vién: Nhip day du ho tén sinh vién.

Sé luong: ghi 1a 01 bd (hoc 15 tudn), 02 bo (hoc 2 tuan).

AN SR N G 8

Tién thué: 1a tién thué trang phuc Gido duc qudc phong va an ninh sinh vién
déng 100.000d (mot trim nga dong /15 budi hoc.

v Ky tén la sinh vién ky xédc nhan da sinh vién déng 100.000d (mdt tram ngan
dong /15 budi hoc.
7. Phiéu tdng hop thué trang phuc GDQP&AN KCB-BM7-QT2

Yéu ciu: Day la Phiéu muon va tra trang phuc gido duc qudc phong va an ninh, giang vién
va sinh vién ghi dy da céc thong tinh sau: ma hoc phén - 16p; ma s6 sinh vién can ghi la
cua Trung doi Truong hoc phé; sb dién thoai ¢6 sir dung zalo; ghi day du ngay/thang/nim:;
chir ky xéc nhan Jan muon 1, 2; ky muon va ky tra. S6 thir tu, ky hiéu size, sb lugng sinh
vién, sb lugng trang phuc nhén lan 1, s6 luong trang phuc nhan lan 2, don vi tinh, téng sb
muon, téng 6 tra, hién trang.

v/ Phicu muon tra giang vién tu in va thyc hién day du cac yéu cau néu trén ndp

vé quan ly kho trang phuc sau khi hoan tat thoi gian muon trang phuc.
v Quan ly kho luu kho sau khi sinh vién tra trang phuc (thoi han Iuu 1a 5 nam).

8. Phiéu diém danh gia qua trinh KCB-BM8-QT2

Yéu cau: Phiéu danh gia diém qua trinh gdm c¢6 tén hoc phén; 16p hoc phan; nam hoc;

s6 tin chi; hoc ky; bac hoc; khoa; tién giang vién giang day.

V/S6 thir tu tir 1.0

/M s6 sinh vién: Mi sb ctia timg sinh vién.

&/ Ho va én sinh vién: Nhap ddy di ho tén sinh vién.

Cot didm gdm 2 cot Heé sb 1; 1 cot He s 2; diém trung binh 40%. sau khi hoan tat bang diém

giang vién nhap lén phin mém, luu ban PDF, ky s6 (hoac in ky séng luu & khoa, giri vé mail
B mén: gdgpan@tde.edu.vn.

| TRUGNG CAO DANG

CONG_’NGHE THU BUIC
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9. K& hoach dang ky sin bong d4, hoc Gido duc qudc phong va an ninh KCB-BM9-QT2

Yéu cau: Truong bd mon thue hign ding ké hoach muon san bong d4 phuc vu gidng day
trong cac dot hoc.

V'sé thartutor 1....n

v Ho va tén giang vién tham gia giang day thuc hanh tir bubi 11 - 15.

v Ngay bit dau giang day; ngay két thuc giang day

Vv Bubitiét day theo ting gio day cua giang vién.

VM 16p hoc phén va 16p.

&/ Thir trong tudn tir thir 2 dén thit 6.

v/ Chi y: thir 7 va cht nhat khong sir dung sén bong da giang day thuc hanh.

8. LUU HO SO
Stt Tén hd so M3 hiéu Thidgian | . eiivs
lvu

Phiéu ding ky str dung vat KCB-BM 1-QT2 5 nim BM

1 | chét, trang thiét bi, dung cu
day hoc GDQP&AN
S4 theo ddi muon - tra vét chat | KCB-BM 2-QT2 5 nim BM

2 | trang thiét bi, dung cu day hoc
GDQP&AN

: Phiéu cép, phat trang phuc KCB-BM 3-QT2 5 ndm BM
quéce phong va an ninh

) Phiéu phan cong thoi khoa KCB-BM 4-QT2 5 ndm KKHCB
biéu cho giang vién

S Phiéu diém danh va diém tich | KCB-BM 5-QT2 5 nam BM
lily Mau
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] Phiéu thu tién thué trang phuc | KCB-BM 6-Q12 5 ndm BM
qudc phong

. Phiéu tong hop thué trang phuc | KCB-BM 7-Q12 5 nam BM
GDQP&AN

8 | Phiéu diém déanh gia qua trinh | KCB-BM 8-Q1T2 5 nim KKHCB
K¢é hoach dang ky san bong d4, | KCB-BM 9-QT2 5 nam KKHCB

9 | hoc Gido duc quéc phong va an
ninh

P——

TRUONG cAQ pA
A
cqb_aq NGHE THY S@c }
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